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Oppgaver Ansvarlige

Løpende 

oppgaver Januar Februar Mars April Mai Juni Juli Augst September Oktober November Desember

Årsmøte 2025 GK

     Innkalling 31.

     Årsmøte 27.

Styremøter
    Styremøter 2025 GK 15. 12. 12. 9. 14. 11. 20. 1./17. 15. 19. 10.

Senioravdelingen:
Sportsforum

Etablere sportsforum og oppfølgingsmøter

   Trenere for kommende sesong

Lage og signere trenerkontrakter Senioravdelingen PN/GK X

   Påmelding av lag til serien

Kommunikasjon/vurderinger sammen med trener PN/EH X

Nivåvurdering PN

Antall lag PN

Seniorlag PN 1.

Juniorlag/G19 GK 10. 10.

Ungdomslag (G14-junior + samarbeid EIK G17) PN 15.

   Treningstider

Søke om treningstider ute/kommunen PN 15. 1.

Fordeling av treningstid Strandman Arena PN/HV X X

A-lagets hjemmekamper, ansv gjennomf. PN

A-lagets bortekamper SAE/PN

Booke Fix Arena PN X

   Lag og spillere:

Oppdatere spillerlister pr lag (Club Spond) X

Overganger, innsending og betaling EH X 16. 10.sep

Gule/Røde kort Lagledere X

Fiks-registrering og vedlikehold SAE/EH

Legg ut retningslinjer for medlems- og treningsavgift Styret X

Yngres avdeling: SL

   Trenere for kommende sesong

   Lage og signere trenerkontrakter Yngres avdeling PN/GK X X

   Påmelding av lag til serien

   Kommunikasjon/vurderinger sammen med trener EH

   Nivåvurdering EH

   Antall lag EH

   Barnelag EH 01.mar

   Påmelding Norway Cup/Dana Cup etc etc Lagene selv 15.apr

   Lag og spillere Yngres avdeling

   Oppdatere spillerlister pr lag (Club Spond) EH X 01.mai

   Spillerregistrering krets fra 12 år (fiks) EH X

   Samarbeidsavtatel EIK J2012 PN 15.

   Overganger, innsending og betaling EH X 15. 10.

   Gule/Røde kort Lagledere X

   Fiks-registrering og vedlikehold Lagledere

   Legg ut retningslinjer for medlems- og treningsavgift EH X

   Treningstider

   Søke om treningstider ute/kommunen PN 15. 1.

   Fordeling av treningstid Strandman Arena PN X X

   Booke Fix Arena PN X X

Faglig oppdatering
   Spond EH

   Fiks-registrering og vedlikehold EH

   Trenerkurs GK/TN

   Invitasjon Grasrottrenerkurs GK X X

  Grasrottrenerkurs 1 GK 27./29. 3.

Sølvcupen SKG

Cuper vi selv arrangerer
   Sølvcupen SKG 1. og 2. helg

Sølvcup 2026; Søknader og start planlegging EH/GL X X X

Booking av Vetfoldhallen til Sølvcupen 2026 PN X

TFK-dagen PEO 16.

Merkeprøve, reåpning Strandman Arena, Coca Cola cup, sosialt (avslunting vårsesongen)

Tirsdagskaffen (hver tirsdag kl 0900) GK X

Fair-play X

   Info fra kretsen LD 23.

   Info i Trener- og ledermøte LD 4.

   Info på Kick-off LD 13.

   Kampvertordningen LD 13.

Oppstartsansvarlig nye lag
   Rekruttering av nye lag (G/J2020) GK/GL X X

Dommeransvarlig
   Dommerkurs Torunn Bjørnsvik 28. X

   Rekrutterikng nye dommere TB

Sportsplan X

   Evalueres og revtalisereres HV/TN X

   Sport 2026 KT X X

Utstyr lag og spillere
   Innkjøp utstyr generelt-sportslig Marii Aase X

   Oversikt over lagsutstyr etc Marii Aase

Arenareklame og sponsoravtaler
Sponsoravtaler/ arenareklame/annonser/grasrot PEO X

Vårmøte sponsorer PEO 3.

Høstmøte sponsorer PEO

Nye sponsoravtaler PEO X X

Klubbadmin
Registrering av spillere, ledere og foresatte EH 1.

NIF-registrering GK 30.

MVA-registrering GK 30.

Lotteritilsyn - søknad via AltInn GK 30.

LOKALE LAM-midler GK 1.

Medl. registrering/ tilskudd,komm (sjekk) EH 15. X

Fondssøknader GK 

Søke tildeling Idrettsråd/LAM-midler GK 1.

Politiattest EH X

Regnskap, kvartalsrapportering, sjekk system GK 15. 15. 15. 15.

Sende ut kontigenter/purre EH 31. 15.

Søknad om innetrening, cuper PN 1.

Fakturering av medlemskontingent EH 1. 15.

Fakturering av undervarme kommunen PN 1.4.

Fakturering Tønsberg Gressbane AS PN 1.

Søknader om støtte
Spillemidler til rehab Strandman Arena (gjort i 2024) GK

Anmodning om utbetaling av spillemidler GK 15.

Søke momskompensasjon. Frist 1.12. GK 25.

Sparebankstiftelsen N/T (gjort i 2024) GK

Handelens Miljøfond (ringmur) GK 25.

Sparebankstiftelsen DNB (stadionur) GK 15. 15.

Sparebankstiftelsen DNB (mål) GK

Gjensidigestiftelsen (rehab) GK 28.

Coopdugnaden (fotballmål) Frist 30.9 GK 15.

OBOS gir tilbake (drakter og utstyr) Frist 30.9. GK 3.

Sparebankstifteslen N/T (traktor) Frist 30.9. GK 4.

Kiwanis Tønsberg GK 20.

Equinor (Utstyr) GK 27.

Equinor (Fotballmål) GK 27.

Sosiale aktiviteter
    Kick off GK/LD 10.

Sommerfest PEO

Årsfest PEO/GL X

Avslutning ungdomsfotballen GK 9.

Fotballskole
Annonsering LD 15.

   Gjennomføring LD 14.-18.

Informasjon og kommunikasjon
Hjemmeside/Facebook/informasjon OHB X

Legg ut retningslinjer for medlems- og treningsavgift på nettsidenOHB X

Daglig drift (??)
Ajourholde gjøremålsliste for klubben GK

Innkalling til årsmøte GK X

Kioskdrift
Innkjøp av kioskvarer / forbruksmateriell GL

Innkalle lag til dugnad i kiosk PN

   Micasa Cup GL X

Bane / klubbhusdrift
Oppgradering av Klubblokaler inkl driftsrutiner/utleieavtaler PN 13.

Etablere ringmur GK/Thomas Udness X

Rehabilitering (egen fremdriftsplan) GK X X

Vedlikehold/oppfølging Strandman Arena GK/SAE (slodding nytt kunstgress) X

Tribuner på vollen GK 1.

Renholdsrutiner GL 1.

Dugnader

Høstlotteri GL X X
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